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MANUAL DO EMISSOR DE NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA — ONLINE

O primeiro passo é acessar o site da Prefeitura de seu Municipio, e quando ele for

acessado, procure o icone abaixo e clique sobre ele:

ISS
ELETRONICO

O programa vai abrir uma nova pagina e nela clique sobre o “botdao”

—

Acessar NF5-e

O programa vai liberar o acesso ao moddulo que permitird o cadastramento do
contribuinte no sistema. Este mddulo é acessado pelos seguintes “botdes”.

Cad. Prestador Servigo

Cadastrar Usudrio NFS-e N1

Validar Usudrio NFS-e |

Acessar NF5-e

Sair da NFS-E

O primeiro passo serd o Cadastro do contribuinte solicitando AUTORIZACAO da
Prefeitura para passar a emitir as notas fiscais de servicos eletronicamente. Clique no

“botao” abaixo:
Cad. Prestador Servigo |

O programa vai mostrar uma tela com informac¢des importantes. Leia todas com
atencdo pois, podem influir na liberacdo da autorizacdo para emissao de nota fiscal de
servicos eletrbnica.




ATENGAO

1 - Vocé esta iniciando o processo de cadastramento de sua empresa no site da Prefeitura solicitando autorizacéo para passar a emitir as suas notas no mode online.
2 - Leia com atencdo todas as mensagens e informacbes a partir deste momento.

3 - Todas as informacbes referentes a emissties de notas fiscais no site, serio automaticamente transmitidas para o contador. Caso sua empresa ndo conte com a assessoria de um
contador, € responsabilidade do contribuinte 8 emissé@o das guias de recolhimento do ISSQN diretamente no site.

4 -Logo apds concluido o cadastramento no site, ne prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, serd enviado um e-mail com a autorizaco e com o Manual do Usuério que devera orientar o
uso do programa.

) Lidas as informagdes, clique no botdo
Cadastrar.

Na proxima tela, vocé deve informar o CNPJ de sua empresa. Informe corretamente e
cligue em OK para continuar.

ETAPA 1

Digite o CNPJ de sua Empresa, e cligue em OK.

Digite seu CNPJ: [11.111.111/1111-11| |

" oK

Estando o CNPJ correto o programa vai liberar a proxima etapa e o programa vai abrir
uma nota tela com o ALERTA sobre o cadastro de Login e Senha de acesso ao sistema e
ainda, disponibilizard um campo para que seja informado o nimero da ULTIMA nota
fiscal emitida por sua empresa.

CONFIRMA NUMERO NOTA

ATENCAO: Sua Empresa esta solicitando a emissdo de Mota Fiscal Elstrénica.

~#| Este cadastro estd sendo realizado pelo Responsavel Legal do contribuinte, que assume
integral responsabilidade tanto pelo Login quanto pela Senha de acesso aoc programa,
zabendo ser sua responsabilidade a guarda e o sigilo destas informac@as.

Infarme no campo abaixo, o nimero da dltima nota fiscal emitida. Caso ainda néo tenha emitido Notas
Fiscais, informar o ndmero 0 (zero) no campo abaixo.

1 Nimero da Ultima Nota:

" ok

Caso o contribuinte ainda ndo tenha emitido NFS-e, informe ZERO no campo NUmero
da Ultima Nota. Se vocé j& é emissor de NFS-e e estd migrando de sistema, informe o
numero efeito da ultima nota que emitiu.




Na préxima etapa, o programa abre uma tela contendo todos os dados cadastrais de
sua empresa na Prefeitura. ATENCAO para a mensagem no inicio da tela:

ETAPA 2

ATENGAD: As informacies abaixo, ndo podem ser modificadas. Confira se estio de acordo com a sua
empresa.

Caso Alguma informacdo tenha sido modificada cligue em SAIR, e contate seu Contador ou a
Secretaria de Fazenda para que as correces possam ser feitas ANTES de continuar o processo.

Depois de feitas as correcdes, retorne para efetivar seu cadastro.

IMPORTANTE: Se as informacdes que vdo ser mostradas NAO estiverem de acordo
com as de sua empresa cliqgue em SAIR e contate seu contador ou a Secretaria de
Fazenda para que sejam feitas as correcdes necessarias.

Abaixo a tela com os dados de sua empresa.

Dados Cadastrais da Empresa

CNPJ: [35.795 780/0001-98 |

Razéo Social : |Qutra Empresa de Testes Ltda |

Tipo de Logradouro [Rua

Logradouro: [Abelardo Joaquim dos Santos |
Nuamero: 200
Complemento: |2IDU

Bairro: Parque das Aguas |
Cidade: SANTO ANTONIO DE PADUA |

UF:
CEP:

Telefone: [24)2443-3543 |

Telefone: | |

Fax: [249-9217/0180 |
E-mail: |apaiva2005@hotmail.com

Cadigo 01: 03.01

Aliguiota 01 : %
Codigo02:0 |
Aliquota 02:000 [ %
ISSQN Simples :
MEI :
Profissao : | |
Nimero Ultima Nota :

z Confirmar Dados \

Estando todos os dados corretos, clique em “Confirmar Dados” para que o programa
possa prosseguir.




Na tela abaixo, o programa vai mostrar o CNPJ e Razdo Social da sua empresa, o
numero da ultima nota fiscal emitida. CONFIRA se estes dados estdo corretos. Estando
corretos, faca o cadastro do CPF da pessoa autorizada a representar a empresa,
informe o nome e o e-mail de contato. Logo a seguir cadastre uma senha com no
minimo seis (6) digitos que podem ser nimero e letras.

MUITO IMPORTANTE. O programa faz a diferenciacdo entre letras MINUSCULAS e
MAIUSCULAS. Portanto, observe bem na hora de cadastrar a senha.

ETAPA 3

CNPJ: 35.795 780/0001-98 |

i Razio Social : |Outra Empresa de Testes Ltda |

Ultima Nota : 00020
Cadastramento da Senha do Autorizador

CPF : [111.111.111-11 |

= Nome : |Pedro Alvares Cabral |

E-mail : |cabra|@pnr1ugal.c:om.br |

Senha; =eeee- | Mo minimo & caracteres

Redigite a Senha :

Chave de sessdo:

1336831

seart

|' Gravar Senha e prosseguir

MUITO IMPORTANTE: Confira o e-mail informado na tela acima pois, serd através dele
que serd enviada a AUTORIZACAO.

santoantoniodepadua.online diz

‘ Atengdo: A primeira etapa foi concluida, vacé receberd no prazo I
maximo de 48 horas um e-mail com novas instrugdes. Caso ndo receba
o e-mail, favor entrar em contato com a area tributaria da sua Prefeitura.

Se vocé receber a mensagem acima, significa que seu cadastro foi feito corretamente.
Aguarde as 48 horas para receber o e-mail. Verifique sempre o SPAM ou Lixo Eletrénico de
seu programa de email. Caso n3do receba neste periodo, favor contatar a Secretaria de
Fazenda. Cadastre nosso email padrdo como um de seus contatos para evitar cair em SPAM

/

/ Lixo Eletrdnico: webmaster@nfsd.com.br.




